p.o. Dyrektora Zespolu Szkol Centrum Ksztalcenia Rolniczego
w Nowosielcach
oglasza nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze

Nazwa i adres jednostki:  Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Nowosielcach
Nowosielce, ul. Heleny Gniewosz 160, 38 - 530 Zarszyn

Stanowisko: ksiegowy
Liczba etatow: 1

1. Wymagania niezb¢dne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie wyzsze o kierunku: rachunkowos¢ lub finanse lub ekonomia,

- co najmniej 10 — letni staz pracy, w tym doswiadczenie zawodowe w jednostce sektora
finans6éw publicznych,

- kandydat musi posiada¢ pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzysta¢ z peini praw
publicznych, nie by¢ skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz cieszy¢ sig
nieposzlakowang opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

- praktyczna znajomos$¢é ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, prawo o$wiatowe,
- znajomos¢ aktéw wykonawczych do ww. ustaw,

- bieglta znajomos¢ obstugi komputera, w tym Microsoft Office (Word, Excel),

- znajomos$¢ obstugi programu Vulcan Finanse, Vulcan Kadry i Place,

- samodzielno$¢, komunikatywno$é, odpornos$é na stres, umiejetnos¢ analitycznego myslenia
oraz pracy w zespole.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych,

- dekretowanie dokumentow ksiegowych zgodnie z zakladowym planem kont jednostki,

- prowadzenie ksiag rachunkowych w zakresie wyznaczonym przez gldwnego ksiggowego
w programach finansowo-ksi¢ggowych,

- rozliczanie VAT-7, JPK,

- sprawdzanie dokumentéw zakupu, sprzedazy, zestawien przychodéw i rozchodow
magazynow,

- pomoc przy opracowaniu projektéw i planoéw finansowych zespotu oraz zmian w tym planie,
sprawozdan i raportéw na potrzeby wewnetrzne i zewngtrzne, sporzadzaniu analiz i sprawozdan
budzetowych oraz finansowych,

- wprowadzanie i dokonywanie przelewéw bankowych w zakresie wyznaczonym przez
gtdéwnego ksiegowego.

4. Warunki pracy na danym stanowisku:

- stanowisko zlokalizowane w budynku ZSCKR w Nowosielcach,

- stanowisko wyposazone w sprz¢t komputerowy,

- jednozmianowy system pracy,

- wymiar zatrudnienia — pelen etat.



5, Wskaznik zatrudnienia: w miesiacu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia,
wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, wyniost
ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje
zawodowe,

- kserokopie swiadectw pracy,

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe oraz
o$wiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni praw
publicznych opatrzone wlasnorgcznym podpisem oraz biezacy dat,

- kserokopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnos$ci w przypadku osoby niepetnosprawne;j,

- zgoda kandydata ubiegajacego sie o prac¢ w ZSCKR w Nowosielcach na przetwarzanie
danych osobowych.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 12 listopada 2024 r. osobiscie
w sekretariacie zespolu lub korespondencyjnie na adres: Zespol Szkél Centrum Ksztalcenia
Rolniczego w Nowosielcach, Nowosielce, ul. Heleny Gniewosz 160, 38-530 Zarszyn
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko ksiggowego™.

Oferty, ktére wplyng do zespotu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przesylania dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem operatora
pocztowego, za termin uznaje si¢ date faktycznego wplywu kompletu dokumentow
aplikacyjnych do zespotu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej http://bip.zsckr-nowosielce.pl/ oraz na tablicy ogloszefi w Zespole Szkot
Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Nowosielcach.

INFORMACIJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iZ:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkot Centrum Ksztalcenia
Rolniczego z siedziba w Nowosielcach, ul. Heleny Gniewosz 160, kod pocztowy 38-530
Zarszyn, adres e-mail: sekretariat@zsckr-nowosielce.pl, tel. 13 465 39 80



10.

Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ si¢
poprzez adres e-mail: nowator@nowator.edu.pl , lub tel. 32/331 48 08 .

Pani/Pana dane osobowe, w postaci zawartych we wniosku danych identyfikacyjnych oraz
kontaktowych, beda przetwarzane w celu rozpatrzenia ztozonego wniosku o udostepnienie
informacji publicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, t.j. wypelnieniem obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie do celéw zwigzanych z rozpoznaniem
wniosku o udost¢pnienie informacji publiczne;.

W wypadku zaistnienia konieczno$ci wydania w Pani/Pana sprawie decyzji
administracyjnej moze zaistnie¢ potrzeba uzupeinienia danych osobowych o adres
korespondencyjny, stosownie do wymagan wynikajgcych z ustawy z dnia 14 czerwca 1960
1. — Kodeks postepowania administracyjnego.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednak ich niepodanie
moze uniemozliwié¢ rozpatrzenie wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow
okreslonych w pkt. 3, a nastgpnie przez okres wskazany w przepisach prawa, m.in.
przewidziany dla celéw archiwizacji okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie
Akt jednostki.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania
jesli sa nieprawidtowe, usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych oraz ich przenoszenia. Kazde z tych
zadan bedzie przez administratora rozpatrzone zgodnie z przepisami RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urz¢du
Ochrony Danych Osobowych, ul Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli Pani/Pana zdaniem,
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia
RODO.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom zewnetrznym w sytuacjach
okreslonych przepisami prawa oraz w uzasadnionych przypadkach na podstawie uméw
powierzenia przetwarzania danych. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane organom
panstwowym, organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad) lub organom
samorzadu terytorialnego w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg profilowane ani przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany.

Administrator nie zamierza przekazywaé Pani/Pana danych do panstwa trzeciego ani do
organizacji mi¢dzynarodowych.



